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DIRECCION NACIONAL DE DERECHO DE AUTOR 
 
 
 
 
 
 

INVITACION PUBLICA No. 034-2018 
(Modificada Adenda No. 2) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

OBJETO: “ADQUIRIR LOS SEGUROS QUE AMPAREN LOS INTERESES 
PATRIMONIALES ACTUALES Y FUTUROS, ASÍ COMO LOS BIENES DE PROPIEDAD DE 
LA DIRECCION NACIONAL DE DERECHOS DE AUTOR, QUE ESTÉN BAJO SU 
RESPONSABILIDAD Y CUSTODIA Y AQUELLOS QUE SEAN ADQUIRIDOS PARA 
DESARROLLAR LAS FUNCIONES INHERENTES A SU ACTIVIDAD Y CUALQUIER OTRA 
PÓLIZA DE SEGUROS QUE REQUIERA LA ENTIDAD EN EL DESARROLLO DE SU 
ACTIVIDAD”. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Bogotá D.C., Noviembre de 2018 
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RECOMENDACIONES 

SEÑOR PROPONENTE TENGA EN CUENTA 
 

El proponente deberá tener en cuenta los siguientes aspectos, antes de aportar la 
información requerida en la presente invitación pública:  
 

1. Lea cuidadosamente toda la información del proceso de selección, el cuestionario, el 
contenido de este documento y de los demás documentos publicados en la 
plataforma del SECOP II. Antes de elaborar la propuesta. 

2. Examine rigurosamente el contenido de la invitación pública, los documentos que 
hacen parte del mismo y las normas que regulan la Contratación Administrativa con 
entidades del Estado. 

3. Verifique no estar incurso en ninguna de las inhabilidades e incompatibilidades para 
participar en la presente convocatoria y para celebrar contratos con las entidades 
estatales según lo dispuesto en la normatividad legal vigente.  

4. Cerciórese que cumple las condiciones y reúne los requisitos aquí señalados. 
5. Proceda a reunir la información y documentación exigida y verifique la vigencia para 

los documentos que la requieran. 
6. Tenga en cuenta el presupuesto oficial establecido para esta convocatoria. 
7. Tenga presente la fecha y hora prevista para el cierre del presente proceso, EN 

NINGÚN CASO SE RECIBIRÁN PROPUESTAS FUERA DEL TIEMPO PREVISTO Y 
UNICAMENTE SE RECIBIRAN EN LA PLATAFORMA DEL SECOP II. 

8. Revise los formatos y diligencie totalmente aquellos requeridos para la presentación 
de la propuesta 

9. Toda consulta deberá formularse por escrito a DIRECCIÓN NACIONAL DE 
DERECHO DE AUTOR, única y exclusivamente a través de la plataforma del 
SECOP II. No se atenderán consultas telefónicas ni personales. Ningún convenio 
verbal con el personal de la Entidad, antes, durante o después de la firma del 
contrato, podrá afectar o modificar ninguno de los términos y obligaciones aquí 
estipuladas.  

10. Queda entendido que con la presentación de la propuesta se acogen y aceptan todas 
las condiciones estipuladas en la Invitación Pública, en los anexos y en la ley.  

11. La presentación de la propuesta indica igualmente que el proponente está enterado a 
satisfacción en cuanto al alcance del objeto a contratar y que ha tenido en cuenta 
todo lo anterior, para definir las obligaciones que se adquieren en virtud del contrato 
que se celebrará. 

12. Los proponentes, por la sola presentación de su propuesta, autorizan a la entidad a 
verificar toda la información que en ella suministren. 

13. Recuerde que cuando se presente la oferta como proponente plural (consorcio 
o unión temporal), el oferente deberá inscribirse y presentar la oferta en la 
plataforma del SECOP II, como tal, esto es que, no podrá inscribirse como 
proponente singular y presentar documentos como proponente plural. 

14. La Entidad se reserva el derecho de verificar toda la información incluida en la 
propuesta y de solicitar a las autoridades competentes o a los particulares 
correspondientes, información relacionada con el contenido de la misma. 

 
TRANSPARENCIA Y PARTICIPACIÓN CIUDADANA 

COMPROMISO ANTICORRUPCIÓN 
 

En todas las actuaciones derivadas de las estipulaciones de la Invitación Pública de la 
presente convocatoria y el contrato que forma parte de la misma, el proponente obrará con la 
transparencia y la moralidad que la Constitución Política y las leyes consagran. 
 
En el evento de conocerse casos especiales de corrupción en las Entidades del Estado, se 
podrá interponer denuncia o queja a la Secretaría de Transparencia de la Presidencia de la 
República, a través del correo electrónico: transparencia@presidencia.gov.co, igualmente se 

mailto:transparencia@presidencia.gov.co
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podrán comunicar a través de la línea 01 8000 913 040, por correspondencia o 
personalmente, en la dirección Calle 7 No. 6 - 54, Bogotá, D.C., página de Internet: 
www.secretariatransparencia.gov.co. 
 

CONTROL SOCIAL Y CONVOCATORIA A VEEDURÍAS CIUDADANAS 
 

En cumplimiento de lo dispuesto en el artículo 66 de la Ley 80 de 1993, se convoca 
públicamente a las veedurías ciudadanas que estén interesadas en realizar control social al 
presente proceso de contratación, con el fin de que formulen, de considerarlo procedente, las 
recomendaciones escritas que consideren necesarias para buscar la eficiencia institucional, 
señalándoles que puedan intervenir en todas las audiencias que se realicen dentro del 
proceso de selección. 
 

DOMICILIO Y CORRESPONDENCIA 
 

Durante el presente proceso de selección y hasta nuevo aviso, la correspondencia y 
tramitación de documentación se deberá cargar ÚNICA Y EXCLUSIVAMENTE a través de la 
plataforma de SECOP II. 

 
CAPÍTULO PRIMERO 

DE LAS CONDICIONES GENERALES 
 

1. INFORMACIÓN GENERAL 
 

Dependencia Solicitante: Subdirección Administrativa y Financiera – Grupo de Servicios 
Administrativos.  
 
Presupuesto oficial: El presupuesto oficial, incluido el Impuesto al Valor Agregado (I.V.A.), 
cuando a ello hubiere lugar y demás impuestos, tasas, contribuciones de carácter nacional 
y/o distrital legales, (departamental o municipal según sea el caso) costos directos e 
indirectos, es la suma VEINTIÚN MILLONES SETECIENTOS CUARENTA Y CUATRO MIL 
PESOS M/CTE ($21.744.000) el cual se encuentra respaldado de la siguiente manera: 
 

CDP No. Y FECHA RUBRO 
VALOR 

POR 
RUBRO 

VALOR 
TOTAL POR 
VIGENCIA 

VIGENCIA 2018: 
CDP 11518 del 23 
de julio de 2018 

A-2014911 Seguros Generales 
(Incluye los seguros TRDM) 

$ 1.463.134  

A-2014913 Otros Seguros 
(Incluye el seguro de Manejo 
Global, seguros de vehículos) 

$   731.496  

A-20498 Seguro Responsabilidad 
Civil (Incluye los seguros de RCE 
y RCSP esta última póliza es para 

3 Servidores de los niveles 
ejecutivo y directivo) 

$ 443.388  

TOTAL PRESUPUESTO 
OFICIAL VIGENCIA 2018… 

 $ 2.638.018 

VIGENCIA 2019: 
Vigencia Futura 
aprobada por el 

Ministerio de 
Hacienda y Crédito 
Público mediante 

comunicación 
radicada con el No. 
2-2018-036123 de 
09 de octubre de 

A-02-02 Adquisición diferentes a 
activos 

Incluye: Seguros TRDM, manejo 
global (53 cargos), vehículos (3), 

SOAT, RCE y RCSP (3 servidores 
de los niveles)  
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2018 y en la DNDA 
No. 1-2018-91749 

de 10 de octubre de 
2018 

 
TOTAL PRESUPUESTO OFICIAL VIGENCIA 

2019 
$ 19.105.982 

TOTAL PRESUPUESTO VIGENCIAS 2018 Y 2019 $ 21.744.000 

 
NOTA. El valor ofertado en la lista de precios en el SECOP II debe corresponder al valor 
ofertado en el Formato dispuesto en el proceso para presentar la propuesta económica, en 
caso contrario predomina el valor de la oferta publicado sobre la plataforma de SECOP II y 
el mismo debe cumplir con las condiciones dispuestas en el proceso de selección. 
Lugar de Ejecución: El lugar de ejecución será en la ciudad de Bogotá, en la Calle 28 No. 
13A – 15 PISO 17, sede de la Dirección Nacional de Derecho de Autor y/o en donde se 
encuentran los bienes patrimoniales propiedad de la Entidad. 
 
Plazo de Ejecución: El plazo del contrato de seguros será los ofrecidos por el proponente 
que resulte adjudicatario del proceso que se adelante, el cual en ningún caso podrá ser 
inferior a la vigencia de los amparos y al número de días a contratar, señalado en el 
siguiente cuadro: 

 

RAMO VIGENCIA DE LOS AMPAROS 
NUMERO DE DIAS 

A CONTRATAR 

Seguro de Todo riesgo daños 
materiales 

28 de noviembre de 2018 a las 
00:00 

265 

Seguro de Responsabilidad civil 
extracontractual 

265 

Seguro de Responsabilidad civil 
servidores públicos 

265 

Seguro de Manejo Global oficial 265 

Seguro de automóviles 265 

SOAT 

Renault Logan Dynamique: 
31 de mayo de 2019 a las 00:00 Vigencia 

establecida por las 
aseguradoras para 

expedición de 
SOAT 

Ford Festiva: 
14 de mayo de 2019 a las 00:00 

Mazda 6: 
28 de julio de 2019 a las 00:00 

 
Identificación del contrato a celebrar: Los contratos que se deriven del presente proceso 
de selección,  se denominan “CONTRATO DE SEGURO”. El Título V, del Libro Cuarto del 
Código de Comercio regula el Contrato de Seguro. 
 
Intermediario de seguros: La Entidad informa a los participantes que a través del Acuerdo 
Marco seleccionó y contrató como intermediario de seguros a la sociedad JARGU S.A. 
CORREDORES DE SEGUROS, quienes trabajarán en el manejo del programa de seguros 
aquí seleccionado. Los proponentes se comprometen a aceptar al intermediario de seguros 
seleccionado por la Entidad. 
 
De conformidad con lo dispuesto en el artículo 1341 del Código de Comercio, el corredor 
tendrá derecho al pago de comisiones por parte del asegurador para lo cual la propuesta 
deberá incluir el porcentaje de la comisión ofrecida para cada uno de los ramos, la cual 
deberá corresponder a los siguientes porcentajes: 
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No. Ramo Comisión cotizada 

1 TODO RIESGO DAÑOS MATERIALES  4.00% 

2 MANEJO GLOBAL  4.00% 

3 RC EXTRACONTRACTUAL  4.00% 

4 RC SERVIDORES PUBLICOS  4.00% 

5 AUTOMOVILES  4.00% 

 
2. OBJETO 

 
“ADQUIRIR LOS SEGUROS QUE AMPAREN LOS INTERESES PATRIMONIALES 
ACTUALES Y FUTUROS, ASÍ COMO LOS BIENES DE PROPIEDAD DE LA DIRECCION 
NACIONAL DE DERECHOS DE AUTOR, QUE ESTÉN BAJO SU RESPONSABILIDAD Y 
CUSTODIA Y AQUELLOS QUE SEAN ADQUIRIDOS PARA DESARROLLAR LAS 
FUNCIONES INHERENTES A SU ACTIVIDAD Y CUALQUIER OTRA PÓLIZA DE 
SEGUROS QUE REQUIERA LA ENTIDAD EN EL DESARROLLO DE SU ACTIVIDAD”. 
 
LAS PÓLIZAS OBJETO DE CONTRATACION SON LAS SIGUIENTES:  
 

GRUPO ÚNICO 

TODO RIESGO DAÑOS MATERIALES 

RESPONSABILIDAD CIVIL EXTRACONTRACTUAL 

RESPONSABILIDAD CIVIL SERVIDORES PÚBLICOS 

MANEJO GLOBAL OFICIAL 

AUTOMÓVILES 

SOAT 

 
Se entiende por “cualquier otra póliza”, aquellas que requiera la Entidad durante la ejecución 
del contrato y que puedan ser expedidas por el contratista-compañía de seguros, bajo sus 
políticas internas de suscripción. 
 
Nota: La propuesta debe cumplir con las condiciones mínimas establecidas en los 
“FORMATOS TÉCNICOS” para cada una de las pólizas, anexos al presente estudio. 
 

• Cada uno de los seguros requeridos deberá tener por objeto: 
 

2.1. DESCRIPCION Y ALCANCE DEL OBJETO 
 
Cada uno de los seguros requeridos deberá tener por objeto: 
 
Seguro de Todo Riesgo Daños Materiales: 
 
Ampara las pérdidas o daños materiales que sufran los bienes de propiedad de la Entidad, o 
bajo su responsabilidad, tenencia y/o control, y en general los recibidos a cualquier título y/o 
por los que tenga algún interés asegurable, ubicados a nivel Nacional. 
 
Teniendo en cuenta que son bienes como, edificios, muebles y enseres, maquinaria, 
equipos eléctricos y electrónicos, los cuales están expuestos a riesgos de daños y/o 
pérdidas, que pueden afectar gravemente el patrimonio, tal es el caso de un evento de los 
denominados catastróficos (Terremoto o cualquier otra convulsión de la naturaleza); lo cual 
justifica plenamente la necesidad que se pretende satisfacer con la contratación de este 
seguro. 
 
El valor a asegurar de los bienes inmuebles y muebles que conforman el seguro de todo 
riesgo daños materiales es el siguiente: 
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TODO RIESGO DAÑOS MATERIALES 

BIENES ASEGURADOS 
VALOR 

ASEGURADO 

ÍNDICE 
VARIABLE  

5% 

EDIFICIOS $ 5,523,915,000 SÍ 

CONTENIDOS EN GENERAL $ 248,296,448 SÍ 

SOFTWARE $ 29,768,089   

DINEROS Y TÍTULOS VALORES $ 3,906,210   

OBRAS DEPOSITADAS EN EL ARCHIVO CENTRAL DE LA DNDA Y 
EN BODEGAS UBICADAS EN LA ZONA INDUSTRIAL DE 
FONTIBON (PARQUE EMPRESARIAL AV LA ESPERANZA - KR 
127 # 22 G 28) EN LA CIUDAD DE BOGOTÁ - COMPAÑÍA DE 
SERVICIOS ARCHIVISTICOS Y TECNOLOGICOS "CSA" 

$ 150,000,000   

BIENES DE ALMACÉN EN GENERAL $ 40,000,000   

EQUIPO ELÉCTRICO Y ELECTRÓNICO $ 577,083,224   

EQUIPOS MÓVILES Y PORTÁTILES $ 52,567,918   

ADECUACION DE CONSTRUCCIONES A LAS NORMAS 
SISMORESISTENTES 

$ 600,000,000   

COBERTURA PARA TERRENOS $ 300,000,000   

LIBROS (BIBLIOTECAS, ENCICLOPEDIAS, ETC) $ 208,785,599   

LICENCIAS $ 214,215,499   

TOTAL TRDM  $ 7,948,537,986   

   

RELACIÓN DE EDIFICIOS (DIRECCIÓN) 

VALOR 
ASEGURADO 
A FEBRERO 
09 DE 2018 

  

Calle 28 No. 13A – 15 PISO 17 DEL EDIFICIO CENTRO DE 
COMERCIO INTERNACIONAL - ECCI, DE LA CIUDAD DE BOGOTÁ 
D.C 

$ 5,523,915,000   

 
Nota: LA DIRECCIÓN NACIONAL DE DERECHO DE AUTOR no aceptará la 
presentación de ofertas parciales por pólizas para el grupo de seguros requerido. 
 
Seguro de manejo global sector oficial: 

 
Ampara los riesgos que impliquen menoscabo de los fondos o bienes de propiedad, bajo 
tenencia, control y/o responsabilidad la Entidad, causados por acciones y omisiones de sus 
servidores, (Funcionarios y contratistas) que incurran en delitos contra la administración 
pública o en alcances por incumplimiento de las disposiciones legales y reglamentarias, 
incluyendo el costo de la rendición de cuentas en caso de abandono del cargo o 
fallecimiento de sus servidores (Funcionarios y Contratistas); de conformidad con lo previsto 
por la Resolución No. 014249 del 15 de mayo de 1992, expedida por la Contraloría General 
de la República, por medio de la cual se adoptó y reglamento este seguro, cuyo objetivo 
está dirigido a garantizar el manejo de fondos y bienes por parte de los servidores públicos.   
 
Seguro de Responsabilidad Civil Extracontractual: 
 
Ampara los perjuicios patrimoniales que sufra la Entidad, como consecuencia de la 
responsabilidad civil extracontractual originada dentro o fuera de sus instalaciones, en el 
desarrollo de sus actividades o en lo relacionado con ella, lo mismo que los actos de sus 
empleados y funcionarios en todo el territorio nacional.  
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Seguro de Responsabilidad Civil Servidores Públicos: 
 
El artículo 47 de la Ley 1873 de 2017, tercer inciso dispone “(…) También podrán contratar un 
seguro de responsabilidad civil para servidores públicos, mediante el cual se ampare la 
responsabilidad de los mismos por actos o hechos no dolosos ocurridos en ejercicio de sus 
funciones, y los gastos de defensa en materia disciplinaria, penal y fiscal que deban realizar; 
estos últimos gastos los podrán pagar las Entidades, siempre y cuando exista decisión 
definitiva que exonere de toda responsabilidad y no sea condenada la contraparte a las costas 
del proceso (…)” 
 
Seguro de Automóviles: 

 
Ampara los daños y/o pérdidas que sufran los vehículos de propiedad o por los que sea 
legalmente responsable la Entidad, o aquellos daños a bienes o lesiones o muerte a 
terceros que se causen con dichos vehículos. 
 
Seguro de daños corporales causados a las personas en accidentes de tránsito - 
SOAT. 
 
La Entidad, de acuerdo a lo estipulado en la Legislación Nacional, debe cumplir con la 
obligación de contratar con las Compañías de seguros legalmente establecidas en Colombia 
el seguro de Daños Corporales Causados a las Personas en Accidentes de tránsito “SOAT”. 
 
De conformidad con la obligación legal de la contratación de este seguro, la misma se 
efectuará contemplando los amparos y límites asegurados establecidos por la norma legal. 
 
NOTA: Teniendo en cuenta que los Seguros Obligatorios en Accidentes de Tránsito del 
parque automotor de la Entidad poseen diferentes vencimientos, los oferentes deberán 
cotizar de acuerdo con los mismos, pero para el pago de las respectivas primas, están se 
cancelarán al momento de su expedición. 
 

3. MODALIDAD DE SELECCIÓN DEL CONTRATISTA Y SU JUSTIFICACIÓN 
INCLUYENDO LOS FUNDAMENTOS JURÍDICOS QUE SOPORTAN LA 
CONTRATACIÓN 

 
Con base en los fundamentos jurídicos, como el presente proceso no sobrepasa al diez por 
ciento (10%) de la menor cuantía, debe ceñirse a la modalidad de SELECCIÓN DE MÍNIMA 
CUANTÍA de conformidad con el artículo 94 de la ley 1474 de 2011. 
 

3.1. FUNDAMENTOS JURIDICOS QUE SOPORTAN LA MODALIDAD DE 
SELECCIÓN. 

 
Las adquisiciones de bienes, servicios y obras cuyo valor no exceda el diez (10%) de la 
menor cuantía de la entidad contratante, independientemente de su objeto, cuyas reglas se 
determinan exclusivamente en el artículo 94 de la Ley 1474 de 2011 y los artículos 
2.2.1.2.1.5.1 y 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015, corresponderá al procedimiento 
denominado de “MINIMA CUANTIA”, el cual aplica al objeto y la cuantía del presente 
proceso.  
 
En el presente caso se pretende adquirir bienes, cuya cuantía no supera el diez por ciento 
(10%) de la menor cuantía del presupuesto asignado a la DNDA en la vigencia 2018, 
debiéndose seguir el procedimiento señalado en el Decreto 1082 de 2015.  
 

4. INTEGRALIDAD Y COMPLEMENTO DE LOS TÉRMINOS 
 

Son documentos complementarios de la Invitación Pública, entre otros: 
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• El Estatuto General de Contratación de la Administración Pública (Ley 80 de 1993, 
Ley 1150 de 2007 y sus decretos reglamentarios). 

• El Estatuto Anticorrupción (Ley 1474 de 2011).   

• Las actas de las audiencias públicas del proceso.   

• Las aclaraciones a la invitación Pública.  

• Los certificados de disponibilidad presupuestal.  

• Las adendas que se profieran. 

• Los comunicados que se expidan en el marco del mismo. 
 

5. PRELACIÓN DE DOCUMENTOS 
 

En caso de presentarse contradicciones, ambigüedades o diferencias entre los documentos 
que la DIRECCIÓN NACIONAL DE DERECHO DE AUTOR suministra a los proponentes en 
la etapa precontractual, prevalecerá sobre los demás documentos, lo expresado en la 
presente Invitación Pública, incluyendo sus adendas. 
 

6. CRONOGRAMA DEL PROCESO 
 

ACTIVIDAD FECHA Y HORA LUGAR 

Apertura y publicación de la Invitación 
Pública 

Noviembre 16 de 
2018 

Plataforma SECOP II 

Cierre del proceso - Plazo máximo para 
presentar oferta 

Noviembre 23 de 
2018 

11:00 A.M. 

Las propuestas deben ser 
cargadas ÚNICA Y 
EXCLUSIVAMENTE en la 
Plataforma de SECOP II. Se 
recomienda a los oferentes 
prever el tiempo que se 
requiere para cargar la 
documentación en el SECOP II. 

Verificación y evaluación de las 
propuestas por parte de la entidad 

Noviembre 23 de 
2018 

Comité Evaluador  

Publicación informe de evaluación de las 
propuestas 

Noviembre 26 de 
2018 

Plataforma SECOP II 

Traslado y plazo para presentar 
observaciones sobre el informe de 

evaluación 

Noviembre 27 de 
2018 

Plataforma SECOP II 

Respuesta observaciones 
Noviembre 27 de 

2018 
Plataforma SECOP II 

Expedición y publicación de la Carta de 
Aceptación de la Propuesta 

Noviembre 27 de 
2018 

Plataforma SECOP II 

 
 

6.1. Recibo de las propuestas  
 
Las propuestas se recibirán UNICAMENTE a través de la Plataforma de SECOP II desde la 
fecha de apertura y hasta el último día y hora indicada en el cronograma del proceso. Las 
propuestas deben ser cargadas ÚNICAMENTE en el Portal del Sistema Electrónico de la 
Contratación Pública SECOP II. No se admiten ofertas enviadas por correo electrónico, o 
presentadas en lugar diferente al señalado en la presente Invitación pública y de 
conformidad con las estipulaciones contenidas en el manual de uso del SECOP II para 
proveedores. Tampoco se recibirán ofertas enviadas por correo electrónico, ni por fax ni en 
físico. Se recomienda a los oferentes prever el tiempo que se requiere para cargar la 
documentación en el Portal SECOP II y se recuerda que las propuestas presentadas por 
fuera del término establecido para ello no serán recibidas por la entidad. 
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Debe tenerse en cuenta que cuando se presente la oferta como proponente plural 
(consorcio, unión temporal o promesa de sociedad futura), el oferente deberá inscribirse y 
presentar la oferta en la plataforma del SECOP II, como tal. Esto es, no podrá inscribirse 
como proponente singular y presentar documentos como proponente plural. 
 

6.1.1. Contenido de la propuestas 
 
La propuesta estará conformada por toda la documentación solicitada, anexos y demás 
información necesaria, que permitan verificar el cumplimiento de los requisitos mínimos, así 
como conocer los ofrecimientos realizados por el proponente. El mismo deberá indicar en los 
anexos todas las respuestas que se solicitan frente a cada requerimiento. 
 
El proponente deberá indicar expresamente en su oferta, qué información de la consignada 
tiene el carácter de reservada, señalando expresamente la norma jurídica en la que se 
fundamenta, con el fin que la Entidad se abstenga de publicar la misma. En el evento que no 
se señale la norma específica que le otorgue ese carácter, se tendrá por no escrito el 
anuncio de la reserva.  
 

6.2. Cierre y apertura de las ofertas – constancia de ofertas recibidas 
 
El cierre del presente proceso de selección tendrá lugar el día y hora señalada en el 
cronograma. Las propuestas deben ser cargadas UNICAMENTE en la Plataforma de SECOP 
II. Del acto de cierre y apertura de ofertas se dejará constancia a través del SECOP II. 
 

6.3. Verificación de requisitos habilitantes y evaluación 
 
Durante el plazo previsto en el cronograma del proceso, se realizará la verificación de los 
requisitos habilitantes de los proponentes y la correspondiente evaluación. 
 
La Entidad tendrá en cuenta que en todo el proceso de selección primará lo sustancial sobre 
lo formal. En consecuencia, la ausencia de requisitos o la falta de documentos referentes a la 
futura contratación o al proponente, no necesarios para la comparación de las propuestas no 
servirán de título suficiente para el rechazo de los ofrecimientos hechos. 
 
No se admitirá que los proponentes subsanen la falta de capacidad para presentar la oferta. 
 

6.4. Publicidad de los informes 
 
El informe de verificación de requisitos habilitantes será publicado en el SECOP II, para que, 
dentro de las fechas indicadas en el cronograma del proceso, los proponentes presenten las 
observaciones y aclaraciones que estimen pertinentes. 
 
Las aclaraciones y observaciones, se deberán presentar en los plazos establecidos en el 
cronograma de la convocatoria y única y exclusivamente a través del SECOP II.  
 

6.5. Adjudicación 
 
La Entidad adjudicará el presente proceso a quien además de presentar la mejor oferta 
económica para la entidad, cumpla con todos los requisitos exigidos en la presente 
invitación. 
 
Mediante comunicación de aceptación de la oferta, la entidad manifestará la aceptación 
expresa e incondicional de la misma, la cual publicará única y exclusivamente a través del 
SECOP II.  
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6.6. Declaratoria de desierta 
 
Cuando existan motivos o causas que impidan la escogencia objetiva de las propuestas, la 
Entidad declarará desierto el presente proceso, de conformidad con lo dispuesto por el 
numeral 18 del artículo 25 de la Ley 80 de 1993. 
 

7. INDICACIÓN DE SI EL PROCESO DE CONTRATACIÓN ESTÁ COBIJADO POR 
UN ACUERDO COMERCIAL 

 
Para este proceso no aplican tratados internacionales, teniendo en cuenta que conforme a lo 
dispuesto por el estatuto Orgánico del Sistema Financiero, los seguros deben ser 
contratados con compañías de seguros debidamente autorizadas por la Superintendencia 
Financiera de Colombia. 
 
Excepcionalmente, los residentes colombianos pueden tomar seguros en el exterior para sus 
riesgos personales cuando se encuentran temporalmente fuera del país o con autorización 
previa de la SFC por razones de interés público, para el caso de riesgos respecto de los 
bienes situados o matriculados en el país. En este sentido, las entidades del exterior no 
pueden promocionar productos o servicios de seguros en Colombia ni a residentes 
colombianos (distintos de reaseguros), y estos no pueden contratar seguros con tales 
entidades, so pena de que el contrato no pueda ser ejecutado en Colombia, además de las 
sanciones que puede imponer la SFC a los tomadores del seguro y a las entidades 
extranjeras que ofrezcan estos servicios sin la autorización requerida. 
 
La Constitución Nacional establece que la actividad aseguradora en Colombia es de interés 
público razón por la cual solo puede ser ejercida en el país previa autorización del Estado. 
(Ver artículo 335 C.N.) 
 
Por ello, cualquier persona que desee desarrollar el negocio de los seguros en Colombia 
debe contar con la autorización previa de la Superintendencia Financiera de Colombia. (Ver 
artículos 39 y 108, numeral 3º EOSF). Para desarrollar la actividad aseguradora en Colombia 
debe constituirse en el país una entidad bajo la forma de sociedad anónima mercantil o 
asociación cooperativa, una vez obtenida la autorización expresa de la Superintendencia 
Financiera de Colombia. 
 
Esto significa que las entidades aseguradoras extranjeras no pueden operar ni contratar 
directamente seguros en Colombia; para ello deben constituir una entidad filial en el país de 
acuerdo con lo dispuesto en la Constitución y la Ley. 
 

CAPÍTULO SEGUNDO 
DE LOS REQUISITOS HABILITANTES 

 
1. REQUISITOS HABILITANTES: CONDICIONES DE PARTICIPACIÓN 

 
Al presente proceso de selección de CONTRATISTA podrán comparecer las compañías de 
seguros legalmente autorizadas por la Superintendencia Financiera de Colombia así: 
 

1. De manera singular  
2. De manera plural bajo las modalidades de consorcio o unión temporal cuando todos 

los integrantes cuenten con la autorización de la Superintendencia Financiera para 
comercializar todas las pólizas requeridas por la Entidad. 

 
NOTA 1: El proponente singular o el proponente plural deberán cumplir con todos los 
requerimientos establecidos en el presente proceso. 
 
NOTA 2: El proponente singular o el proponente plural deberán presentar propuesta para la 
totalidad de las pólizas que conforman el programa de seguros de la Entidad, por lo cual, si 
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la propuesta se presenta bajo alguna de estas dos formas (singular o plural) no se aceptará 
la presentación de propuestas parciales por pólizas. 
 
1.1. REQUISITOS HABILITANTES JURÍDICOS 
 
De acuerdo con lo establecido en el artículo 2.2.1.2.1.5.2 del decreto 1082 de 2015, la 
verificación de requisitos habilitantes se realizará únicamente al proponente que presente el 
precio más bajo. 
 
A) Carta de presentación de la propuesta (Formato No. 1) 
 
Este documento debe venir firmado por el representante legal de la sociedad, si se trata de 
una persona jurídica o por el representante legal del consorcio o unión temporal, si la 
propuesta se presenta bajo esta modalidad asociativa. 
 
El proponente deberá presentar este documento de acuerdo con el modelo suministrado por 
la Entidad. 
 
Quien suscriba la carta de presentación de la propuesta deberá: 
 
a) Tener la calidad de representante legal o apoderado del proponente, con facultad expresa 

de actuar en nombre y representación del mismo. En este último caso, la facultad de 
representación debe comprender las de presentar la propuesta, celebrar el contrato (en 
caso de resultar adjudicatario) y liquidarlo. Si la presentación de la propuesta implica la 
transgresión del deber establecido en el numeral 7° del artículo 23 de la ley 222 de 1995, 
el proponente individual o el integrante de la propuesta conjunta deberá, además, allegar 
autorización de la junta de socios o asamblea general de accionistas, según corresponda. 
 

b) En caso de ser consorcio o unión temporal: Tener la calidad de representante del 
consorcio o unión temporal, con facultad expresa de actuar en nombre y representación 
del mismo. Tal facultad de representación debe comprender la de presentar la propuesta, 
celebrar el contrato (en caso de resultar adjudicatarios) y liquidarlo. 

 
B) Acreditación de la existencia y la representación legal 

 
Los proponentes deberán acreditar su existencia legal mediante los siguientes documentos: 
 

a. Certificado de existencia y representación legal expedido por la 
Superintendencia Financiera de Colombia: Con fecha de expedición no mayor a 
treinta (30) días calendario, anteriores a la fecha de cierre del presente proceso. 
 

b. Certificado expedido por la Cámara de Comercio de la ciudad donde opere la 
oficina principal y de la sucursal o agencia que atenderá el programa de seguros 
de la Entidad, con fecha de expedición no mayor a treinta (30) días calendario 
anteriores a la fecha de cierre del presente proceso, en el que conste que su objeto 
social corresponde al objeto del presente proceso. 
 

En el evento en que en ninguno de los certificados mencionados se indiquen las facultades 
del representante legal o la duración de la sociedad, el proponente deberá presentar el 
extracto de los estatutos sociales en donde se indiquen las mismas, con el fin de verificar, 
directamente por parte de la Entidad, estos aspectos. 
 
En caso de presentarse la oferta en Consorcio o Unión Temporal, estos documentos deben 
ser presentados en forma individual por cada uno de los integrantes. 
 
Si el proponente o los integrantes del mismo cuando éste sea un Consorcio o Unión 
Temporal, al cierre del presente proceso carezcan de los requisitos previstos en cuanto al 
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registro o sucursal domiciliada, la indicación de las facultades del Representante Legal, el 
término de duración y el objeto social exigidos, la propuesta correspondiente NO SERÁ 
HABILITADA. 
 
La capacidad de la persona jurídica oferente se circunscribe al desarrollo de la actividad 
prevista en su objeto social, el cual deberá contemplar la celebración de contratos de 
seguros, lo cual se verificará en el Certificado de Existencia y Representación Legal o en los 
estatutos de la sociedad. Para proponentes que sean consorcio o unión temporal, todos sus 
miembros deben cumplir con este requisito. 
 
C) Compromiso de Transparencia (Formato No. 2) 
 
El proponente deberá aportar con su propuesta, el Formato No. 2 (Compromiso de 
Transparencia), debidamente diligenciado. 
 
En caso de consorcio o unión temporal esta declaración deberá ser, además, suscrita por 
cada uno de los integrantes que lo conforman. 
 
El revisor fiscal debe figurar inscrito en el certificado de la Cámara de Comercio. 
 
D) Certificación de pagos al Sistema General de Seguridad Social y aportes 

parafiscales. 
 
De conformidad con lo dispuesto en el inciso 2º del artículo 41 de la Ley 80 de 1993, que 
fuera modificado por el artículo 23 de la Ley 1150 de 2007, en concordancia con lo señalado 
en el artículo 50 de la Ley 789 de 2002, el proponente junto con la presentación de su oferta 
debe acreditar que se encuentra al día en el pago de aportes parafiscales relativos al 
Sistema de Seguridad Social Integral, así como los propios del SENA, ICBF y Cajas de 
Compensación Familiar, cuando corresponda. 
 
Si el proponente es persona jurídica debe adjuntar con su propuesta, una certificación en la 
cual se acredite el pago de los aportes realizados durante por lo menos los seis (6) meses 
anteriores a la fecha definitiva de cierre del presente proceso de selección a los Sistemas de 
Salud, Pensiones, Riesgos Laborales, Cajas de Compensación Familiar, ICBF y SENA, de 
acuerdo con lo establecido en el artículo 50 de la Ley 789 de 2002 y en el artículo 23 de la 
Ley 1150 de 2007. 
 
Dicha certificación debe venir suscrita por el Revisor Fiscal de la sociedad, si el proponente 
de acuerdo con la Ley lo requiere, o en caso contrario la certificación debe venir suscrita por 
el Representante Legal de la sociedad proponente. 
 
En el caso de consorcios o uniones temporales, cada uno de sus integrantes cuando los 
mismos sean personas jurídicas constituidas en Colombia, deberán presentar en forma 
independiente dicha certificación expedida por el Representante Legal o Revisor Fiscal 
respectivo y según corresponda.  
 
El revisor fiscal debe figurar inscrito en el certificado de la Cámara de Comercio.  

 
E) Documento de conformación del Consorcio o Unión Temporal (Formato No. 3) 
 
Si la oferta es presentada por un Consorcio o una Unión Temporal, se deberá aportar el 
documento de constitución suscrito por sus integrantes, el cual deberá expresar claramente su 
conformación, las reglas básicas que regulan las relaciones entre ellos y su responsabilidad, 
de tal manera que se demuestre el estricto cumplimiento a lo establecido en el artículo 7o. de la 
ley 80 de 1993, según formato del pliego, donde se debe: 
 
a. Indicar en forma expresa si su participación es a título de consorcio o unión temporal. 
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b. Identificar a cada uno de sus integrantes: Nombre o razón social, tipo y número del 

documento de identidad y domicilio. 
 
c. Designar la persona, que para todos los efectos, representará el consorcio o la unión 

temporal. Deberán constar su identificación y las facultades de representación, entre 
ellas, la de presentar la propuesta correspondiente al presente proceso de selección y las 
de celebrar, modificar y liquidar el contrato en caso de resultar adjudicatario, así como la 
de suscribir la totalidad de los documentos contractuales que resulten necesarios. 

 
d. Señalar las reglas básicas que regulen las relaciones entre los miembros del consorcio o la 

unión temporal y sus respectivas responsabilidades, su participación en la propuesta y en la 
ejecución del contrato de cada uno de los integrantes de la forma asociativa. 

 
e. Señalar en forma clara y precisa, en el caso de la UNIÓN TEMPORAL, los términos y 

extensión de la participación en la propuesta y en su ejecución y las obligaciones y 
responsabilidades de cada uno en la ejecución del contrato, los cuales no podrán ser 
modificados sin el consentimiento previo de la Entidad.  

 
f. Señalar la duración del Consorcio o Unión Temporal, la cual no podrá ser inferior a la del 

plazo de ejecución y liquidación del contrato y cinco (5) años más. 
 
En caso de requerirse aclaraciones sobre los términos consignados en el documento de 
conformación del consorcio o unión temporal, la Entidad requerirá al proponente y le fijará el 
plazo dentro del cual deba presentarlas. En el caso de no entregar las aclaraciones dentro 
del plazo establecido, la oferta será rechazada. 
  
En atención a lo dispuesto en el artículo 11 del Decreto 3050 de 1997, los integrantes del 
Consorcio o Unión Temporal en el documento de constitución y para efectos del pago, en 
relación con la facturación deben manifestar: 
 

1. Si la va a efectuar en representación del consorcio o la unión temporal uno de sus 
integrantes, caso en el cual debe informar el número del NIT de quien factura. 

 
2. Si la facturación la van a presentar en forma separada cada uno de los integrantes 

del consorcio o la unión temporal, caso en el cual deben informar el número de NIT 
de cada uno de ellos y la participación de cada uno en el valor del contrato. 

 
3. Si la va realizar el consorcio o unión temporal con su propio NIT, caso en el cual se 

debe indicar el número. Además se debe señalar el porcentaje o valor del contrato 
que corresponda a cada uno de los integrantes, el nombre o razón social y el NIT de 
cada uno de ellos. 

 
Celebrado el contrato, queda convenido que no podrá haber cesión del mismo entre los 
miembros que integren el consorcio. Cuando se trate de cesión a terceros, se requerirá de la 
autorización previa, expresa y escrita de la Entidad. 
 
F) Antecedentes disciplinarios, fiscales y judiciales 
 

• Verificación de no inclusión en el Boletín de Responsables Fiscales 
 

El artículo 60 de la Ley 610 de 2000, por medio del cual se establece el trámite de los 
procesos de responsabilidad fiscal de competencia de las contralorías, exige como requisito 
indispensable para nombrar, dar posesión o celebrar cualquier tipo de contrato con el 
Estado, verificar que la correspondiente persona natural o jurídica según se trate, no se 
encuentra reportada en el boletín de responsables fiscales que publica la Contraloría 
General de la República con periodicidad trimestral. 
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Con el fin de acreditar el cumplimiento de la anterior obligación, la Entidad, verificará en el 
último Boletín de Responsables Fiscales expedido por la Contraloría General de la República 
que el proponente y cada uno de sus integrantes cuando el mismo sea un consorcio o una 
unión temporal, no se encuentre (n) reportado (s) en dicho Boletín.  
 

• Verificación del Sistema de Información de Registro de Sanciones y Causas de 
Inhabilidad (SIRI) de la Procuraduría General de la Nación 
 

De conformidad con lo previsto en el artículo 1 de la Ley 1238 de 2008 y con el fin de 
verificar los antecedentes disciplinarios del proponente y cada uno de sus integrantes 
cuando el mismo sea un consorcio o una unión temporal, toda vez que de las sanciones 
disciplinarias también se desprenden inhabilidades, la Entidad realizará la consulta de los 
antecedentes disciplinarios a través de la página web de la Procuraduría General de la 
Nación.  
 

• Verificación de antecedentes judiciales del Ministerio de Defensa Nacional – 
Policía Nacional 
 

De conformidad con lo previsto en el artículo 94 del Decreto Ley 0019 de 2012 y con el fin de 
verificar los antecedentes judiciales del proponente (persona natural o representante legal de 
persona jurídica o consorcio o unión temporal), la Entidad realizará la consulta de los 
antecedentes judiciales a través de la página web de la Policía Nacional.  
 
En caso que el proponente persona natural o representante legal de la persona jurídica o del 
consorcio o unión temporal, según el caso, registre antecedentes judiciales consistentes en 
sentencia judicial condenatoria con pena accesoria de interdicción de derechos y funciones 
públicas, la propuesta será rechazada. 
 
G) Inhabilidades e incompatibilidades 
 
Los oferentes no deberán estar incursos en inhabilidades o incompatibilidades para contratar 
con la Entidad, de conformidad con la Ley 80 de 1993, el estatuto Orgánico del Sistema 
Financiero y demás normas concordantes, ni estar registrados en el boletín expedido por la 
Contraloría General de la República como responsables fiscales, so pena de RECHAZO de 
la oferta. 
 
En el caso de consorcios o uniones temporales, ninguno de los integrantes podrá estar 
incurso en las inhabilidades o incompatibilidades para contratar con la Entidad, ni estar 
registrados en el boletín expedido por la Contraloría General de la República como 
responsables fiscales, so pena de RECHAZO de la oferta. 
 
H) Copia del Registro Único Tributario - RUT 
 
El proponente o los integrantes del Consorcio o Unión Temporal, deberán presentar la copia 
del Registro Único Tributario – RUT expedido por la DIAN. 
 
I) Documento de identidad 
 
Se deberá anexar copia de la cédula de ciudadanía del representante legal y en caso de 
consorcio o unión temporal cada uno de sus integrantes anexará copia de su respectiva 
cédula de ciudadanía. 
 
J) Libreta militar 
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Se deberá anexar copia de la libreta militar del representante legal y en caso de consorcio o 
unión temporal cada uno de sus integrantes anexará copia del respectivo documento si es el 
caso o si aplica. 
 
K) Certificación Bancaria 
 
Se deberá presentar certificación bancaria del proponente, con fecha de expedición  no 
mayor a 3 meses. 
 
1.2. REQUISITOS HABILITANTES FINANCIEROS 
 
Atendiendo lo establecido en el numeral 2 del artículo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015 
y teniendo en cuenta que el pago del presente proceso se realizará en un solo pago, una vez 
se entreguen las pólizas objeto de la presente invitación, para el presente proceso no se 
realizará la verificación financiera de los oferentes. 
 
1.3. REQUISITOS HABILITANTES TÉCNICOS 
 
A) EXPERIENCIA ESPECÍFICA DEL PROPONENTE 
 
La Entidad realizará la verificación de la experiencia directamente para lo cual el proponente 
deberá presentar la siguiente información para acreditar su experiencia: 
 

- Mínimo UNA (1) y Máximo TRES (3) certificaciones de contratos.  
- Clientes PRIVADOS O PÚBLICOS. 
- Que CADA CERTIFICACIÓN contenga primas iguales o superiores al valor del 

presupuesto 
- Que cada certificación contenga mínimo CUATRO (4) de los ramos objeto del 

presente proceso.  
- Los contratos objeto de las certificaciones deben estar ejecutados a la fecha de 

presentación de la propuesta. 
 
Para que las certificaciones que acrediten la experiencia del oferente sean consideradas 
válidas, éstas deberán contener como mínimo, la siguiente información:  

 
✓ Nombre del Asegurado. 
✓ Ramos asegurados. 
✓ Primas generadas. 
✓ Porcentaje de participación de la aseguradora. 
✓ Demás información que considere pertinente. 
 
NOTA: No se tendrán en cuenta las certificaciones que presenten tachaduras, raspaduras, 
enmendaduras, información no consistente y/o inexactitudes. 
 
B) CONDICIONES TÉCNICAS MÍNIMAS DE LOS SEGUROS A CONTRATAR (Formatos 

No. 6, 7, 8, 9, 10 Y 11) 
 
FORMATO 6: Oferta presentada para el seguro de Todo Riesgo Daños Materiales 
FORMATO 7: Oferta presentada para el Seguro de responsabilidad civil extracontractual 
FORMATO 8: Oferta presentada para el Seguro de responsabilidad civil para servidores 
públicos 
FORMATO 9: Oferta presentada para el Seguro de manejo global para entidades oficiales  
FORMATO 10: Oferta presentada para el Seguro de Automóviles 
FORMATO 11: Oferta presentada para el Seguro de daños corporales causados a las 
personas en accidentes de tránsito - SOAT 
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C) OFERTA DEL SEGURO 
 
El proponente debe presentar la propuesta técnica que cumpla con las condiciones técnicas 
exigidas en los formatos técnicos, así: 
 

• Nombre del Seguro. 

• El ofrecimiento de los amparos obligatorios, las cláusulas obligatorias y los 
deducibles obligatorios (si a ello hubiere lugar). 

• Valor asegurado cotizado, el cual deberá ser el que se requiere en la invitación. 

• Costo del seguro cotizado indicando: la tasa anual, la prima neta anual, gastos de 
expedición (si hay lugar a ellos) y la prima total anual. 

• Valor de las alternativas (opcional) solicitadas en las pólizas indicadas en la 
invitación. 

 
Los amparos obligatorios, las clausulas obligatorias y los deducibles obligatorios, 
descritos para los ramos relacionados en el presente documento, deben ser ofrecidos por el 
proponente, pues estas se constituyen en las condiciones técnicas mínimas del seguro.  
 
Con la sola presentación de la oferta, se entienden otorgadas todas las condiciones técnicas 
requeridas. 
 
D) EJEMPLARES DE LAS PÓLIZAS OFRECIDAS. 
 
El proponente deberá incluir los modelos de las pólizas y el clausulado general de las 
pólizas de acuerdo con las disposiciones de la Superintendencia Financiera de Colombia. 
 
E) REASEGUROS 
 
El proponente deberá relacionar en la propuesta técnica, los nombres de los reaseguradores 
que respaldan la misma y el porcentaje (%) de su participación en el reaseguro de las 
pólizas a contratar (en caso de que aplique). Solamente se aceptarán reaseguradores 
debidamente registrados y autorizados por la Superintendencia Financiera de Colombia. 
 
F) REQUISITOS PARA EL PAGO DE LAS INDEMNIZACIONES (Formato No. 5) 
  
El proponente deberá diligenciar y presentar el formato de atención, trámite y pago de 
siniestros, para todos y cada uno de los seguros ofertados, con excepción del SOAT. En 
dicho formulario deberá detallar cada uno de los documentos que exigirá para el pago de 
siniestros así como el plazo máximo de cancelación de indemnizaciones por concepto de 
siniestros, contados a partir de la fecha en que reciban la reclamación formal con la totalidad 
de los documentos requeridos para el pago. Dicho formulario deberá estar suscrito por el 
Representante Legal del proponente. 
 
La información requerida se deberá presentar para cada uno de los amparos contemplados 
en el seguro. 
 
Si el proponente no utiliza el formulario antes señalado, la propuesta deberá contener toda 
la información requerida en el mismo, ya que de lo contrario se procederá a calificar la 
propuesta como NO CUMPLE. 
 
La utilización de expresiones que permitan a la aseguradora solicitar un mayor número de 
documentos de los que se relacionan en el formulario o de los que se indican en la oferta, 
tales como “los demás que la compañía requiera”, “cualquier otro necesario para el trámite”, 
“los requeridos para acreditar la ocurrencia del siniestro y cuantía de la pérdida”, entre otros, 
dará lugar a la calificación de la propuesta como NO CUMPLE. 
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G) SERVICIOS  
 
El proponente debe indicar en su propuesta la modalidad en que se otorgarán cualquiera de 
los siguientes servicios: Estudios específicos sobre prevención de riesgos, capacitación 
sobre aspectos técnicos de las pólizas de seguro contratadas, manejo de siniestros y 
anticipos en casos de siniestro y cualquier otro servicio que el proponente considere de 
beneficio para la DIRECCIÓN NACIONAL DE DERECHO DE AUTOR. 
 
2. PROPUESTA ECONÓMICA (Formato No. 4) 
 
El oferente deberá presentar un cuadro de resumen económico de la oferta, para lo cual 
deberá presentar la totalidad de la información requerida en el formato No. 4 de la Invitación 
Pública y el cual debe venir firmado por el Representante Legal o apoderado. 
 
La presente contratación se realiza bajo un sistema de tasas fijas anuales e invariables 
durante la vigencia de las pólizas, de acuerdo con la modalidad de seguro. Con la firma de la 
carta de presentación de la propuesta, la firma aseguradora acepta esta condición.  
 
Así mismo, y teniendo en cuenta que la adjudicación es total por GRUPO ÚNICO 
conformado por varios ramos de pólizas; la propuesta presentada  para los GRUPO ÚNICO 
que comprendan varias pólizas DEBERÁN comprender todos y cada uno de los ramos 
solicitados, la no cotización de uno de los ramos o la exclusión de uno de estos será causal 
de RECHAZO DE LA PROPUESTA para el grupo respectivo.  
 
NOTA 1: El proponente deberá presentar la correspondiente relación detallando el código de 
la tarifa y valores por cada uno de los vehículos asegurados. 
 
Las primas a cobrar deben incluir la totalidad de los costos directos e indirectos, fijos y 
variables, tales como impuestos, imprevistos, IVA si a ello hubiere lugar, y demás conceptos 
que el cumplimiento del respectivo contrato conlleve. 
 
Si el proponente no suministra información acerca del valor de las primas para alguna 
de las pólizas a contratar, se entenderá que la misma se otorga en las condiciones 
indicadas en la propuesta sin costo alguno para la Entidad. 
 
El proponente debe considerar para determinar el valor de su propuesta, que asumirá el 
riesgo cambiario y los posibles incrementos que puedan presentarse en los costos directos e 
indirectos que el cumplimiento del contrato conlleve hasta su liquidación.  
 
Si el (los) proponente(s) expresa(n) algún tipo de ajuste o incremento a los valores de la 
oferta, la propuesta respectiva será RECHAZADA. 
 
Todos los valores de la oferta deberán ser expresados en pesos colombianos so pena de 
que el ítem correspondiente sea RECHAZADO.  
 
Para los cálculos respectivos a los valores de prima de los grupos, se recuerda a todos los 
proponentes, que de conformidad con lo establecido en la Ley 31 de 1992, la unidad 
monetaria y de cuenta del país es el peso colombiano, en tanto que las fracciones 
denominadas centavos no volvieron a ser acuñadas por dicha autoridad y por lo mismo no 
hacen parte de la unidad monetaria ni de cuenta en Colombia. En este sentido NO se 
deberán establecer los valores de los grupos requeridos con centavos, sino deberán 
hacerse siempre las aproximaciones, de la siguiente manera: 
 

CENTAVOS APROXIMACIÓN 

0.01 centavos a 0.49 centavos Al peso colombiano inmediatamente anterior. 

0.50 centavos a 0.99 centavos Al peso colombiano inmediatamente posterior. 
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El proponente deberá cotizar el valor de cada póliza sobre los valores asegurados indicados 
en el pliego de condiciones. El comité evaluador revisará el valor de las primas indicadas en 
la propuesta contra los valores asegurados y las tasas indicadas por el oferente. Si el valor 
asegurado indicado por el oferente no coincide, se tomará el señalado por la Entidad 
calculado por el comité evaluador. En caso que el proponente no indique la tasa a aplicar 
para cada seguro el comité la calculará proporcionalmente tomando el valor asegurado y el 
valor de la prima neta indicados en la propuesta. 
 
La Entidad podrá efectuar las correcciones aritméticas a que haya lugar, en tal caso que se 
presenten el comité evaluador determinará la que represente mayores beneficios para la 
Entidad, en cuanto tasas y/o costos de los seguros. 
 
NOTA 2: PARA EL RAMO DE TRDM EL OFERENTE DEBERÁ OFRECER UNA TASA 
ÚNICA PARA ESTE SEGURO. ADICIONALMENTE DEBERÁ SEÑALAR EL VALOR 
ASEGURADO DEL ÍNDICE VARIABLE POR LA TOTALIDAD DE LA VIGENCIA 
OFRECIDA EN SU PROPUESTA 
 
NOTA 3. EL VALOR OFERTADO EN LA LISTA DE PRECIOS EN EL SECOP II DEBE 
CORRESPONDER AL VALOR OFERTADO EN EL FORMATO DISPUESTO EN EL 
PROCESO PARA PRESENTAR LA PROPUESTA ECONÓMICA, EN CASO CONTRARIO 
PREDOMINA EL VALOR DE LA OFERTA PUBLICADO SOBRE LA PLATAFORMA DE 
SECOP II Y EL MISMO DEBE CUMPLIR CON LAS CONDICIONES DISPUESTAS EN EL 
PROCESO DE SELECCIÓN. 
 

CAPÍTULO CUARTO 
CRITERIOS DE EVALUACIÒN 

 
De acuerdo con lo establecido en el artículo 2.2.1.2.1.5.2 del decreto 1082 de 2015, la 
verificación de requisitos habilitantes se realizará únicamente al proponente que presente el 
precio más bajo. 
 
Solo serán objeto de evaluación las ofertas cuya verificación las habilite desde el punto de 
vista jurídico y técnico: 
 

REQUISITOS HABILITANTES CUMPLE / NO CUMPLE 

Jurídico CUMPLE / NO CUMPLE 

Técnico CUMPLE / NO CUMPLE 

 
Una vez efectuada la verificación del cumplimiento de los requisitos habilitantes se procederá 
a la evaluación de las ofertas teniendo como factores de ponderación los criterios de precio.  
 
1. CRITERIOS DE DESEMPATE 
 
En caso de presentarse un empate en la calificación de dos (2) o más proponentes, la 
entidad dará cumplimiento al literal 6 del artículo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015, 
aceptando la oferta que haya sido presentada primero en el tiempo. 
 
2. CAUSALES DE RECHAZO 
 
Sólo serán causales de rechazo de las propuestas las circunstancias previstas en el estudio 
previo y la Invitación Publica y las expresamente señaladas en la ley. Por lo tanto, de 
conformidad con lo señalado en el numeral 6 del artículo 2.2.1.1.2.1.3 del Decreto 1082 de 
2015, la DNDA rechazará las propuestas en los siguientes eventos y en los demás 
expresamente señalados como tal:  
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a. Cuando el proponente se encuentre incurso en las causales de inhabilidades, 
incompatibilidad o en conflicto de interés fijados por la Constitución y la Ley, para presentar 
la propuesta. 
 
b. Cuando el proponente o uno de los integrantes del consorcio o unión temporal no 
cuente con la capacidad jurídica suficiente para la presentación de la oferta. 
 
c. Cuando la DIRECCIÓN NACIONAL DE DERECHO DE AUTOR haya solicitado 
presentar algún documento o subsanar o aclarar alguna información necesaria para el 
cumplimiento de los requisitos habilitantes, o para la aclaración de los referidos a los 
factores técnicos y el proponente no aporte, subsane o aclare lo pertinente, en los plazos y 
condiciones determinados por la DIRECCIÓN NACIONAL DE DERECHO DE AUTOR. 
 
d. Cuando no se cumpla con uno o más requerimientos técnicos mínimos solicitados. 
 
e. Cuando la propuesta sea presentada extemporáneamente, es decir luego de la fecha 
y/u hora exacta señaladas para el cierre del plazo. 
 
f. Cuando presentada la propuesta mediante consorcio, unión temporal, luego de la 
fecha señalada para la entrega de propuestas, se modifique el porcentaje de participación 
de uno o varios de sus integrantes, o uno o algunos de ellos desista o sea excluido de 
participar en el consorcio o unión temporal. 
 
g. Cuando el proponente presente más de una propuesta técnica y/o económica para 
cada uno de los ramos que conforman el programa de seguros. 
 
h. Cuando en la propuesta económica publicada en SECOP II en la resultante de la 
verificación aritmética, el proponente presente un valor superior al 100% del valor del 
presupuesto oficial estimado.  
 
i. Cuando se presenten propuestas parciales por pólizas para el grupo único. 
 
j. Cuando el Proponente se encuentre en mora en el pago de aportes al Sistema 
Integral de Seguridad Social y Parafiscales, de acuerdo con lo establecido en el Artículo 50 
de la Ley 789 de 2002.  
 
k. La omisión en la presentación de la PROPUESTA TÉCNICA. 
 
l. Cuando el valor total corregido y/o el valor de la propuesta económica supere el 
presupuesto oficial.  
 
m. La omisión en la presentación de la PROPUESTA ECONÓMICA o la presentación 
defectuosa de la misma. Cuando la propuesta no se ajuste a todos y cada uno de los 
requisitos exigidos en la presente la Invitación Publica. 
 
n. Cuando la propuesta o alguno de sus folios sea firmada por una persona diferente al 
representante legal del proponente o representante del consorcio o unión temporal o 
apoderado. 
 
o. La no acreditación por las personas jurídicas oferentes de que su objeto social les 
permite desarrollar el objeto del proceso de selección. 
 
p. Cuando el oferente condicione su oferta, de modo que no se garantice el 
cumplimiento de la totalidad de las obligaciones, o que establezca condiciones que resulten 
contrarias a las estipulaciones de la Invitación Publica o a la ley de contratación, aunque 
aluda excepciones o renuncias a su aplicación. 
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q. Existan varias propuestas presentadas por el mismo proponente ya sea en forma 
individual o en calidad de integrante de un consorcio o unión temporal.  
 
r. Cuando la DNDA detecte inconsistencias que no puedan ser resueltas por los 
proponentes mediante pruebas que aclaren la información presentada. 
 
s. Cuando el proponente señale su desacuerdo o imposibilidad de cumplir las 
obligaciones y condiciones previstas en la Invitación Publica, o presente condicionamiento 
para la adjudicación.  
 
t. Cuando de conformidad con la información con la cual cuenta la entidad, se estime 
que el valor de una oferta resulta artificialmente baja y no logre demostrar que el valor de su 
propuesta responde a circunstancias objetivas tanto del proponente como de su oferta. 
 
u. Además de las causales de rechazo establecidas en la Invitación Publica, serán 
causales de rechazo las contenidas en las normas legales vigentes.  
 

CAPÍTULO QUINTO 
DEL CONTRATO 

 
Mediante comunicación de aceptación de la oferta, la DIRECCION NACIONAL DE 
DERECHO DE AUTOR manifestará la aceptación expresa e incondicional de la misma, la 
cual publicará única y exclusivamente a través del SECOP II.  
 

1. OBJETO 
 
“ADQUIRIR LOS SEGUROS QUE AMPAREN LOS INTERESES PATRIMONIALES 
ACTUALES Y FUTUROS, ASÍ COMO LOS BIENES DE PROPIEDAD DE LA DIRECCION 
NACIONAL DE DERECHOS DE AUTOR, QUE ESTÉN BAJO SU RESPONSABILIDAD Y 
CUSTODIA Y AQUELLOS QUE SEAN ADQUIRIDOS PARA DESARROLLAR LAS 
FUNCIONES INHERENTES A SU ACTIVIDAD Y CUALQUIER OTRA PÓLIZA DE 
SEGUROS QUE REQUIERA LA ENTIDAD EN EL DESARROLLO DE SU ACTIVIDAD”. 

 
2. OBLIGACIONES DE LAS PARTES 

 
2.1. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA: 

 
2.1.1. OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA: 

 
El contratista seleccionado, en desarrollo del objeto contractual deberá cumplir la totalidad 
de las siguientes obligaciones generales:  
 
a. Obrar con lealtad, responsabilidad y buena fe durante la ejecución del contrato. 
b. Cumplir con el objeto y obligaciones del contrato, presentando los informes sobre el 

cumplimiento de éste al supervisor del contrato. 
c. Tener en cuenta las observaciones y recomendaciones que formule el supervisor del 

contrato y el Director General con el fin de que el servicio se realice a entera 
satisfacción de la Entidad.  

d. Pagar los impuestos si a ello hubiere lugar.  
e. Hacer todas las recomendaciones que considere necesarias en relación con el 

desarrollo y ejecución del contrato.  
f. Obrar con lealtad y buena fe en el desarrollo del contrato, evitando dilaciones 

innecesarias.  
g. No ofrecer ni dar sobornos ni ninguna otra forma de halago a ningún funcionario 

público, en relación con su propuesta, con el proceso de contratación, ni con la 
ejecución del contrato que pueda celebrarse como resultado de su propuesta.  
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h. No efectuar acuerdos, o realizar actos o conductas que tengan por objeto o como 
efecto la colusión en el presente proceso de contratación. 

i. Dar cumplimiento al artículo 50 de la Ley 789 de 2002 y al artículo 23 de la Ley 1150 
de 2007. 

j. Mantener indemne a la entidad frente a reclamaciones judiciales y extrajudiciales por 
los daños y perjuicios que se deriven de los actos, omisiones o hechos ocasionados 
por las personas que sean sub-contratistas o dependan del contratista.  

k. Satisfacer las demás obligaciones a su cargo que se deriven de la naturaleza del 
contrato y de las exigencias legales.  

l. Suministrar todos los recursos técnicos y el apoyo logístico que se requiera para llevar 
a cabo el desarrollo del contrato.  

m. No ceder ni subcontratar el presente contrato, sin la autorización previa y escrita de la 
Dirección Nacional de Derecho de Autor, so pena de las sanciones a lugar. 

n. Garantizar la calidad de sus servicios. 
o. Mantener estricta reserva y confidencialidad sobre la información que conozca por 

causa o con ocasión del contrato. 
p. Constituir las garantías requeridas por la entidad. 
q. Las demás contenidas en la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, y normas 

concordantes vigentes que sean aplicables, y aquellas obligaciones que se 
desprendan de la naturaleza contractual.  

 
2.1.2. OBLIGACIONES ESPECÍFICAS DEL CONTRATISTA: 

 
El contratista seleccionado, en desarrollo del objeto contractual deberá cumplir la totalidad 
de las siguientes obligaciones específicas:  
 
a. Ejecutar el(los) contratos de seguro adjudicados en los términos y condiciones 

señalados en el pliego de condiciones y en la propuesta presentada por el 
ASEGURADOR, y de conformidad con las normas legales que los regulen. 

b. Expedir la Nota de Cobertura de las pólizas correspondientes al presente proceso de 
selección de conformidad con las necesidades de la entidad, en el Formato 
suministrado en el Anexo Técnico, para tal efecto. 

c. Realizar las modificaciones, inclusiones o exclusiones, las adiciones o prórrogas, en 
las mismas condiciones contratadas para el seguro. Parágrafo primero: En el evento 
de que la siniestralidad del programa de seguros sea mayor al 60% durante el plazo 
inicialmente contratado, de mutuo acuerdo se podrán negociar los términos y 
condiciones para las adiciones o prórrogas. Parágrafo segundo: Para la 
determinación del porcentaje de siniestralidad se incluirá el valor de los siniestros 
pagados y en reserva.  

d. Expedir la(s) respectiva(s) pólizas de seguro con sus correspondientes anexos y 
modificaciones que llegaren a tener en un plazo máximo de cinco (5) días siguientes a 
la fecha de la expedición de la nota de cobertura, en los términos previstos en el pliego 
de condiciones y en la propuesta presentada por el ASEGURADOR, y en general 
observando las normas contenidas en el Código de Comercio y demás concordantes. 

e. Atender y pagar las reclamaciones y siniestros que presente la entidad, o sus 
beneficiarios, en los términos, plazos y condiciones señalados en la oferta presentada 
y de conformidad con la legislación vigente, sin dilaciones. 

f. Sostener los precios ofertados durante la vigencia del contrato, incluidas las 
modificaciones por inclusiones o exclusiones y adiciones. 

g. Prestar todos y cada uno de los servicios descritos en su propuesta. 
h. Atender y responder las solicitudes y requerimientos que realice la entidad.  
i. Pagar las comisiones al intermediario de seguros de la entidad, que para el presente 

proceso es JARGU S.A. CORREDORES DE SEGUROS, de conformidad con el 
artículo 1341 del Código de Comercio, con las disposiciones vigentes y con el 
ofrecimiento realizado en la oferta.  

j. Suministrar un número de teléfono de atención disponible, con el propósito de brindar 
ayuda inmediata a la entidad, en caso de atención de siniestros. 
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k. Informar oportunamente al supervisor del contrato sobre las imposibilidades o 
dificultades que se presenten en la ejecución del mismo. 

l. No comunicar, divulgar, ni aportar, ni utilizar la información que le sea suministrada o 
que le haya confiado o que obtenga en desarrollo del objeto contractual y/o de los 
servicios prestados, a ningún título frente a terceros ni en provecho propio, sin previo 
consentimiento escrito por parte de la entidad. 

m. Abstenerse de dar información a medios de comunicación, a menos que haya recibido 
autorización de la entidad.  
PARÁGRAFO: Esta obligación se prolongará incluso después de finalizado el servicio 
y por el término de dos (2) años. 

n. De acuerdo con lo establecido en la normatividad vigente, el contratista deberá dar 
cumplimiento a sus obligaciones frente al Sistema de Seguridad Social Integral y 
parafiscales (Cajas de Compensación Familiar, SENA, e ICBF).  

o. LA COMPAÑÍA ASEGURADORA se obliga a enviar al Tomador y al Asegurado, 3 
avisos previos a la prescripción de cualquier siniestro con 90, 60 y 30 días calendario 
de anticipación. 

p. En el evento de que un siniestro se encuentre reconocido y aceptado por la 
Aseguradora y el Beneficiario no indique la forma en que se debe realizar la 
indemnización, la Aseguradora estará obligada a girar el valor de la indemnización y 
entregar el cheque correspondiente al Beneficiario, dos (2) días antes de que se 
produzca la prescripción. 

q. Las demás que surjan del contenido del contrato, de las presentes cláusulas 
adicionales que se incorporan al mismo o de la propuesta presentada por el 
ASEGURADOR. 

 
2.2. OBLIGACIONES DE LA DIRECCIÒN 

 
En desarrollo del objeto de este contrato, LA DIRECCIÓN contrae las siguientes 
obligaciones:  
 
a. Pagar las primas en los plazos establecidos, previo cumplimiento de los requisitos 

exigidos. 
b. Cumplir y hacer cumplir las condiciones pactadas en el contrato y en los documentos 

que forman parte de este. 
c. Prestar la mayor colaboración para el desarrollo del objeto contractual. 
d. Tramitar los pagos de oficio en los términos acordados en este contrato, con base en 

las pólizas expedidas. 
e. Todas las demás que surjan de la naturaleza del contrato. 
 

3. LUGAR DE EJECUCIÓN 
 

El lugar de ejecución será en la ciudad de Bogotá, en la Calle 28 No. 13A – 15 PISO 17, 
sede de la Dirección Nacional de Derecho de Autor y/o en donde se encuentran los bienes 
patrimoniales propiedad de la Entidad. 
 

4. PLAZO DEL CONTRATO 
 
El plazo del contrato de seguros será los ofrecidos por el proponente que resulte 
adjudicatario del proceso que se adelante, el cual en ningún caso podrá ser inferior a la 
vigencia de los amparos y al número de días a contratar, señalado en el siguiente cuadro: 

 

RAMO VIGENCIA DE LOS AMPAROS 
NUMERO DE 

DIAS A 
CONTRATAR 

Seguro de Todo riesgo daños 
materiales 

28 de noviembre de 2018 a las 
00:00 

265 
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Seguro de Responsabilidad civil 
extracontractual 

265 

Seguro de Responsabilidad civil 
servidores públicos 

265 

Seguro de Manejo Global oficial 265 

Seguro de automóviles 265 

SOAT 

Renault Logan Dynamique: 
31 de mayo de 2019 a las 00:00 Vigencia 

establecida por 
las aseguradoras 
para expedición 

de SOAT 

Ford Festiva: 
14 de mayo de 2019 a las 00:00 

Mazda 6: 
28 de julio de 2019 a las 00:00 

 
5. FORMA DE PAGO 

 
Con sujeción a las apropiaciones presupuestales, al Programa Anual Mensualizado de Caja, 
a la situación de fondos por parte de la Dirección General de Crédito Público y del Tesoro 
Nacional y al correspondiente trámite administrativo, la Entidad cancelará el valor de las 
pólizas que conforman el programa de seguros objeto del presente Proceso de Selección, 
dentro del plazo otorgado por el proponente en su oferta, con un mínimo de treinta (30) 
días, contados a partir del cumplimiento de los siguientes requisitos: 
 
a. Haber presentado la respectiva cuenta de cobro a satisfacción. 
b. Haber expedido todas las pólizas de conformidad con los requerimientos técnicos 
contenidos en los documentos que constituyen el presente Proceso de Selección. 
c. Presentar la certificación de cumplimiento a satisfacción expedida por el supervisor 
del contrato. 
d. Acreditar el correspondiente pago de los aportes parafiscales. 
 
Los pagos se efectuarán mediante transferencia a la cuenta bancaria informada por la 
aseguradora que resulte seleccionada, previos los descuentos de ley. Se realizarán los giros 
dentro de los 15 días siguientes a la expedición de las pólizas el valor que corresponda a los 
amparos que cubre hasta el mes de noviembre de 2018. 
 
En todo caso, el pago antes previsto se sujetará a los montos aprobados en el Programa 
Anual Mensualizado de Caja (PAC), de conformidad con lo dispuesto en los artículos 73 y 
74 del Decreto 111 de 1996 y se realizarán los descuentos de Ley que deben corresponder 
al valor total del contrato, la propuesta presentada y los bienes y servicios suministrados. 
 

6. SUPERVISIÓN DEL CONTRATO 
 

La supervisión del contrato resultante del presente proceso de selección será realizada por 
el Coordinador de Almacén, Bienes e Inventarios, o por quien designe el Director General. 
 
El supervisor está autorizado para impartir instrucciones y órdenes al contratista sobre 
asuntos de su responsabilidad y éste estará obligado a acatarlas. El supervisor del contrato 
será el responsable de: 
 
a. Velar porque se cumplan las obligaciones surgidas del presente contrato por las 
partes. 
b. Verificar que la calidad de los productos contratados sea óptima. 
c. Dar cumplimiento a las directrices establecidas en el Manual de Contratación de la 
DNDA. 
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d. Sin perjuicio de lo anterior, deberá cumplir las normas que sobre este aspecto trata la 
Ley 80 de 1993 y sus decretos reglamentarios. 
e. Todas las comunicaciones u órdenes destinadas al contratista serán expedidas o 
ratificadas por escrito y formarán parte de los documentos del contrato. 

 
7. GARANTÍAS 

 
Conforme a lo previsto en el artículo 2.2.1.2.1.5.4 del Decreto 1082 de 2015, para este 
proceso de MINIMA CUANTÍA, no se exigirá garantía para amparar los contratos de seguros 
a celebrar. 
 

8. REGIMEN LEGAL DEL CONTRATO 
 
El contrato a celebrar se somete a lo dispuesto en la Ley 80 de 1993, sus decretos 
Reglamentarios, sus normas complementarias y a las disposiciones del Código Civil y 
Código de Comercio en lo pertinente, Ley 1150 de 2007, Decreto 1082 de 2015 y demás 
decretos reglamentarios y normas que le sean concordantes. 
 

9. SOLUCIÓN DIRECTA DE CONFLICTOS 
 
De conformidad con el artículo 68 de la Ley 80 de 1993, las partes buscarán solucionar en 
forma ágil y directa las discrepancias que surjan con ocasión de este convenio. Para tal 
efecto, se acudirá al empleo de los mecanismos de solución de controversias previstas en la 
ley 80 de 1993 y a la conciliación, amigable composición y transacción. 
 
En todo caso, los conflictos que puedan surgir entre las partes, con ocasión de la ejecución 
del contrato serán resueltos mediante los mecanismos definidos en la ley y la jurisdicción 
será en consecuencia la de lo contencioso administrativo. 
 

10. MULTAS 
 
El procedimiento para la aplicación de las multas previstas en la presente cláusula, será el 
establecido en el artículo 17 de la Ley 1150 de 2007, el artículo 86 de la Ley 1474 de 2011, 
lo dispuesto en el manual de contratación de la entidad y demás normas concordantes que 
regulen la materia. Serán causales para imponer multas: a) Por atraso en la presentación de 
los documentos para iniciar la ejecución del contrato; b) Por mora o incumplimiento parcial de 
las obligaciones adquiridas en virtud del contrato; c) Por incumplimiento de la obligación de 
pago de los aportes al sistema general de seguridad social integral y parafiscales. 
 
En caso de mora o incumplimiento parcial de las obligaciones adquiridas por el 
CONTRATISTA, la Entidad podrá cobrar multas diarias y sucesivas equivalentes uno por 
ciento (1%) del valor total del contrato, por cada día de retardo o incumplimiento, sin que el 
monto total de las multas exceda el diez por ciento (10%) del valor del contrato. 
 
Estas multas serán acumulables y se contabilizarán separadamente para cada una de las 
obligaciones incumplidas y se causan por el simple retraso sin que la Entidad tenga que 
demostrarlo y los perjuicios que se ocasionen a la Entidad por este aspecto, se harán 
efectivos en forma separada, sin detrimento de la indemnización de perjuicios a que haya 
lugar y de la cláusula penal pecuniaria. 
 
El Contratista autoriza expresamente a la Entidad con la simple suscripción del contrato, para 
descontar y tomar el valor de las multas de que trata esta cláusula, de cualquier suma que se 
adeude por concepto del contrato, sin perjuicio de hacerla efectiva a través de la garantía 
constituida o conforme a la Ley. 
 

11. PENAL PECUNIARIA 
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EL CONTRATISTA se obliga para con la Entidad a pagar una suma equivalente al 10% del 
valor del presente contrato, a título de estimación anticipada de perjuicios que éste llegare a 
sufrir en caso de incumplimiento total o parcial de las obligaciones que por medio del 
presente documento adquiere, sin perjuicio de lo establecido en la cláusula anterior. El valor 
de la Cláusula Penal Pecuniaria que se haga efectiva, se considerará como pago parcial 
pero no definitivo de los perjuicios causados. 
 
El procedimiento para la aplicación de las multas previstas en la presente cláusula, será el 
establecido en el artículo 17 de la Ley 1150 de 2007, el artículo 86 de la Ley 1474 de 2011, 
lo dispuesto en el manual de contratación de la entidad y demás normas concordantes que 
regulen la materia. 
 
EL CONTRATISTA autoriza expresamente a la Entidad con la simple suscripción del 
contrato, para descontar y tomar el valor de la Cláusula Penal Pecuniaria de que trata esta 
cláusula, de cualquier suma que se adeude por concepto de este contrato, sin perjuicio de 
hacerla efectiva a través de la garantía constituida o conforme a la Ley. 
 

12. LIQUIDACIÓN DEL CONTRATO 
 
La liquidación del contrato se efectuará de mutuo acuerdo dentro del término de cuatro (4) 
meses contados a partir del vencimiento del plazo de ejecución del contrato. 
 
En aquellos casos en que el contratista no se presente a la liquidación previa notificación o 
convocatoria que le haga la entidad, o las partes no lleguen a un acuerdo sobre su 
contenido, la entidad tendrá la facultad de liquidar en forma unilateral dentro de los dos (2) 
meses siguientes, sin perjuicio de lo dispuesto en el artículo 141 del Código de 
Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso Administrativo. 
 

13. EXCLUSIÓN DE TODA RELACIÓN LABORAL 
 
En ningún caso el contrato a celebrarse por medio de este proceso genera relación laboral, 
ni prestaciones sociales, respecto del contratista o del personal que éste ocupe para el 
desarrollo del objeto contratado. 
 

14. CESIONES Y SUBCONTRATOS  
EL CONTRATISTA no podrá ceder ni subcontratar el contrato a persona alguna natural o 
jurídica, nacional o extranjera, sin previo consentimiento por escrito de la Entidad, pudiendo 
ésta reservarse las razones que tengan para negar la autorización de la cesión o el 
subcontrato. Si la persona a la cual se le va a ceder el contrato es extranjera, debe renunciar 
a la reclamación diplomática. El Contratista es el único responsable por la celebración de 
subcontratos.  
 

15. IMPUESTOS 
 
El CONTRATISTA pagará todos los impuestos, tasas y similares que se deriven de la 
ejecución del contrato, de conformidad con la ley colombiana. 
 

16. FORMATOS Y ANEXOS DEL PROCESO 
 
Con el fin de facilitar el diligenciamiento de los anexos y formatos de la propuesta, se 
presentan los mismos en Excel para facilidad de los proponentes así: 
 

FORMATOS TÉCNICOS DE LA PROPUESTA 
 
FORMATO 1 CARTA DE PRESENTACION 
FORMATO 2 COMPROMISO DE TRANSPARENCIA 
FORMATO 2.1 CERTIFICADO DE PARARAFISCALES 
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FORMATO 3 MODELO CONSORCIO O UNION TEMPORAL 
FORMATO 4 FORMATO DE PROPUESTA ECONOMICA 
FORMATO 5 REQUISITOS PARA EL PAGO DE LAS INDEMNIZACIONES 
FORMATO 6: OFERTA PRESENTADA PARA EL SEGURO DE TODO RIESGO DAÑOS 
MAT. 
FORMATO 7: OFERTA PRESENTADA PARA EL SEGURO DE RESPONSABILIDAD CIVIL 
EXTRACONTRACTUAL 
FORMATO 8: OFERTA PRESENTADA PARA EL SEGURO DE RESPONSABILIDAD CIVIL 
PARA SERVIDORES PÚBLICOS 
FORMATO 9: OFERTA PRESENTADA PARA EL SEGURO DE MANEJO GLOBAL PARA 
ENTIDADES OFICIALES  
FORMATO 10: OFERTA PRESENTADA PARA EL SEGURO DE AUTOMÓVILES 
FORMATO 11: OFERTA PRESENTADA PARA EL SEGURO DE DAÑOS CORPORALES 
CAUSADOS A LAS PERSONAS EN ACCIDENTES DE TRÁNSITO – SOAT 
 

ANEXOS 
 
ANEXO 1: RELACIÓN TODO RIESGO DAÑOS MATERIALES 
ANEXO 2: RELACIÓN AUTOMOVILES 
ANEXO 3:  RELACIÓN DE SOAT 
 

FORMULARIOS 
 

INFORMACION DE LA ENTIDAD Y DE LOS SERVIDORES DE LA DNDA ASEGURADOS 
EN LA POLIZA DE RESPONSABILIDAD CIVIL SERVIDORES PÚBLICOS 

 
 CERTIFICACIÓN VIGENCIA INFORMACIÓN RCSP 
FORMULARIO 1: RCSP ENTIDAD  
FORMULARIO 2: RCSP DIRECTORA GENERAL  
FORMULARIO 3: RCSP JEFE OFICINA ASESORA JURIDICA 
FORMULARIO 4: RCSP SUBDIRECTORA ADMINISTRATIVA  
FORMULARIO 5: INFORME DE SINIESTRALIDAD 
ESTADOS FINANCIEROS A DICIEMBRE 31 DE 2017 
 

OTROS ANEXOS 
 
Estudio de mercado 
Estudio del sector 
 
 

DOCUMENTO ORIGINAL FIRMADO POR LA SUSCRITA 
 

GLORIA RAQUEL TRIVIÑO GUZMÁN 
Coordinadora Grupo de Compras encargada 

De las funciones de la Subdirectora Administrativa 
 
Proyectó: JARGU S.A. CORREDORES DE SEGUROS 
Aprobó:   Oficina Asesora Jurídica DNDA 

 
 


